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Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
dla Lubuskiego - Polska Unie Europejska

Zatgcznik do uchwaty nr 7/2024
Zarzadu Stowarzyszenia
Z dnia 22 kwietnia 2024 r.

Kraina Szlakow
Turystycznych
PROCEDURA OCENY | WYBORU GRANTOBIORCOW
W RAMACH PROJEKTOW GRANTOWYCH FINANSOWANYCH W RAMACH PS WPR
§1

Stowniczek

Uzyte w procedurze skroty oznaczaja:

1.

2
3.
4

10.

11.

12.

LGD —Stowarzyszenie Kraina Szlakéw Turystycznych - Lokalna Grupa Dziatania,

LSR — Lokalna Strategia Rozwoju na lata 2023-2027,

Rada — Rada LGD,

Regulamin — Regulamin Pracy Rady Stowarzyszenia Kraina Szlakdw Turystycznych - Lokalna Grupa
Dziatania,

Zarzad — Zarzad Stowarzyszenia Kraina Szlakéw Turystycznych - Lokalna Grupa Dziatania,
Posiedzenie — Posiedzenie Rady,

Projekt grantowy — operacja realizowana w ramach wsparcia na wdrazanie LSR na lata 2023-
2027, stuzgca osiggnieciu celéw LSR, ktérej beneficjentem na podstawie umowy z Zarzgdem
Wojewddztwa Lubuskiego jest Stowarzyszenie Kraina Szlakéow Turystycznych - Lokalna Grupa
Dziatania,

Whioskodawca — podmiot ubiegajacy sie o powierzenie grantu na realizacje zadan wynikajgcych
z projektu grantowego realizowanego w ramach wsparcia na wdrazanie LSR na lata 2023-2027,
Whiosek grantowy — wniosek o powierzenie grantu na realizacje zadan wynikajgcych z projektu
grantowego realizowanego w ramach wsparcia na wdrazanie LSR na lata 2023-2027,

Grant — S$rodki finansowe WPR, ktére LGD powierza grantobiorcy na realizacje zadan
wynikajgcych z projektu grantowego realizowanego w ramach wsparcia na wdrazanie LSR na lata
2023-2027,

Nabér wnioskdw o powierzenie grantu - postepowanie stuzgce wyborowi grantobiorcow, ktorym
zostanie powierzony grant,

Grantobiorca — podmiot wybrany w drodze naboru wnioskdw o powierzenie grantu, ktéremu
zostanie powierzony grant na realizacje zadan wynikajgcych z projektu grantowego

realizowanego w ramach wsparcia na wdrazanie LSR na lata 2023-2027,



S
s . *f Xk
Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez *(’h* ategizmy da
dla Lubuskiego - Polska Unie Europejska X ‘ T ol

f\\l ' Bt 20232027
Zatgcznik do uchwaty nr 7/2024
Zarzadu Stowarzyszenia

Z dnia 22 kwietnia 2024 r.

13. Ustawa RLKS - Ustawa z dnia 20 lutego 2015 r. o rozwoju lokalnym z udziatem lokalnej

spotecznosci z dnia 20 lutego 2015 r. (Dz. U.2015 poz. 378 z pdzniejszymi zmianami),

14. Wytyczne podstawowe - Wytyczne podstawowe w zakresie pomocy finansowej w ramach Planu

Strategicznego dla Wspdlnej Polityki Rolnej na lata 2023—-2027, wydane na podstawie art. 6 ust. 2

pkt 3 Ustawy PS WPR,

15. Wytyczne szczegétowe - wdrazanie LSR — Wytyczne szczegdétowe w zakresie przyznawania

i wyptaty pomocy finansowej w ramach Planu Strategicznego dla Wspdlnej Polityki Rolnej na lata

2023-2027 dla interwencji 1.13.1 LEADER/Rozwdj Lokalny Kierowany przez Spotecznos¢ (RLKS),

wydane na podstawie art. 15a Ustawy RLKS .

§ 2 Przepisy

1. Nabér wnioskéw o powierzenie grantu w ramach wdrazania LSR przeprowadza sie na podstawie

przepiséw:
1) Ustawy RLKS,
2) Wytycznych podstawowych,
3) Woytycznych szczegétowych - wdrazanie LSR,
4) postanowien niniejszej procedury.

§ 3 Regulacje objete procedura

1. Zarzad LGD podejmuje decyzje o przeprowadzeniu naboru wnioskdw o powierzenie grantu

w ramach projektu grantowego uwzglednionego w LSR oraz zatwierdza Regulamin naboru

whioskow o powierzenie grantu okreslajgcy w szczegdlnosci:

1)

O -

zakres tematyczny projektu grantowego, zgodny z zakresem okreslonym w wytycznych
szczegbdtowych - wdrazanie LSR rozdziat lll, ust. 5 punkty 4-10,

planowane do osiggniecia w ramach projektu grantowego cele i wskazniki,

kwote przeznaczong na sfinansowanie wnioskdw o powierzenie grantu, wybranych
w ramach danego konkursu,

kwote minimalnego i maksymalnego dofinansowania projektu,

rodzaje i poziomy dopuszczanego wkfadu wtasnego,

termin, miejsce i forme sktadania wnioskdw grantowych i sposdb ich uzupetniania,

warunki powierzenia grantu,
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8) kryteria wyboru grantobiorcow, obowigzujgce przez caty nabdér wnioskéw o powierzenie

grantu wraz ze wskazaniem minimalnej liczby punktéw, ktérej uzyskanie jest warunkiem
wyboru grantobiorcy lub wskazanie miejsca upublicznienia opisu kryteriow wyboru
grantobiorcow,

9) opis procedury wyboru grantobiorcow, w tym wskazanie etapéw postepowania
z wnioskiem o powierzenie grantu,

10) forme i sposdb udzielania wnioskodawcy wyjasnien w kwestiach dotyczgcych konkursu,

11) sposéb wymiany korespondencji miedzy grantobiorcg a LGD,

12) wzdér wniosku grantowego,

13) wzdr umowy powierzenia grantu,

14) wzdér wniosku o rozliczenie grantu/sprawozdania korncowego 1z realizacji zadan
wynikajgcych z projektu grantowego,

15) informacje o mozliwosci i sposobie ztozenia odwotania,

16) ramy czasowe, w ktorych mozliwa bedzie realizacja przez grantobiorcow zadan w ramach
projektu grantowego,

17) sposéb podania do publicznej wiadomosci wynikdw naboru wnioskéw o powierzenie
grantu,

18) wskazanie miejsca udostepnienia LSR.

2. W terminie okreslonym w Regulaminie naboru wnioskéw o powierzenie grantu na stronie
intenretowej LGD oraz na tablicy ogtoszen w siedzibie LGD, publikowana jest informacja
o prowadzonym naborze wnioskdw o powierzenie grantu.

3. Dopuszcza sie przeprowadzenie wyboru grantobiorcy za posrednictwem elektronicznego -
internetowego systemu dostepnego bezposrednio ze strony Internetowej LGD i gwarantujacego

bezpieczenstwo danych osobowych.

&4
Zasady ogtaszania oraz przeprowadzania naboru wnioskéw o powierzenie grantu
1. Decyzje o ogtoszeniu naboru podejmuje Zarzad wytacznie w sytuacji, jesli nie sg osiggniete
zaktadane w LSR wskazniki i ich wartosci dla celdow i przedsiewzie¢, w ktére wpisuje sie projekt

grantowy.
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Ogtoszenie o naborze wnioskéw o powierzenie grantu podawane jest do publicznej wiadomosci

nie wczesniej niz 30 dni i nie pdzniej niz 14 dni przed planowanym terminem rozpoczecia naboru

whnioskow. Ogtoszenie zamieszczone jest na stronie internetowej LGD wraz z datg jego publikacji

(np. dzien/miesigc/rok).

Nie ma mozliwosci zmiany tresci ogtoszenia o naborze wnioskdw o powierzenie grantéw oraz

kryteriow wyboru Grantobiorcéw i ustalonych w odniesieniu do naboru wymogdéw po ich

zamieszczeniu na stronie internetowej LGD.

LGD nadaje kazdemu ogtoszeniu oznaczenie: numer kolejny ogtoszenia w danym roku/rok/G.

W przypadku ogtaszania naboru na przetomie dwdch lat bierze sie pod uwage rok pézniejszy.

Ogtoszenie o naborze wnioskéw o powierzenie grantu zawiera w szczegdlnosci:

1

v b W N

)
)
)
)
)
)

6

7)
8)

9)

termin, miejsce i forme sktadania wnioskdw o powierzenie grantu,

okreslony zakres tematyczny projektu grantowego,

planowane do osiggniecia w ramach projektu grantowego cele i wskazniki,

kwote dostepng w ramach ogtoszenia,

planowane do realizacji w ramach projektu grantowego zadania,

wskazanie miejsca upublicznienia opisu kryteridw wyboru wnioskéw o powierzenie
grantéw oraz zasad przyznawania punktéw za spetnienie danego kryterium (np. link do
miejsca publikacji tych kryteridw lub zasad), a takze wzoréw dokumentéw aplikacyjnych
(formularza wniosku o powierzenie grantu oraz wniosku o rozliczenie grantu), wzoru
umowy o powierzenie grantu, a takze wzoru sprawozdania z realizacji zadania,

informacje o wysokosci kwoty grantu lub intensywnosci pomocy (poziomie
dofinansowania),

informacje o wymaganych dokumentach potwierdzajgcych spetnienie kryteriow
wyboru,

wskazanie wysokosci limitu srodkéw w ramach ogtaszanego naboru.

W trakcie trwania naborow:

1) przeprowadzone zostaje co najmniej jedno spotkanie informacyjne dla Grantobiorcéw,

2) $wiadczone s3 nieodptatne ustugi doradcze.
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§5
Sktadanie i wycofywanie wnioskéw o powierzenie grantu

1. Wniosek na realizacje zadania wraz z zatacznikami skfada sie do LGD osobiscie albo przez
petnomocnika, albo przez osobe upowazniong w miejscu i terminie wyznaczonym w ogtoszeniu
o naborze. Wzér wniosku stanowi Zatgcznik nr 1.

2. Whniosek oraz zatgczniki w wersji papierowej i elektronicznej sktada sie w 1 egzemplarzu.

3. Ztozenie wniosku w LGD potwierdzane jest na pierwszej stronie wniosku. Potwierdzenie zawiera
date ztozenia wniosku, liczbe ztozonych wraz z wnioskiem zatgcznikéw, indywidualne oznaczenie,
opatrzone jest pieczecig LGD i podpisane przez pracownika Biura przyjmujgcego wniosek.
Beneficjent otrzymuje kopie (ksero) pierwszej strony wniosku zawierajgcg ww. elementy — kopia
potwierdzona za zgodnosc¢ z oryginatem.

4. Grantobiorca moze wycofa¢ ztozony wniosek. Wycofanie dokumentu sprawi, ze Grantobiorca
znajdzie sie w sytuacji sprzed jego ztozenia. Skutecznie wycofany wniosek nie wywotuje zadnych
skutkow prawnych, a podmiot, ktéry ztozyt, a nastepnie skutecznie wycofat wniosek o przyznanie
grantu, bedzie traktowany jakby tego wniosku nie ztozyt. Grantobiorca, ktéry wycofat wniosek,
moze w trakcie naboru ztozyé nowy wniosek.

5. W celu wycofania  wniosku, Grantobiorca musi pisemnie  zawiadomi¢ LGD
o wycofaniu wniosku. Wzdér wycofania wniosku stanowi Zatgcznik nr 2 do procedury.
Jesli Grantobiorca wyrazi cheé odzyskania dokumentéw ztozonych uprzednio w LGD, s3 one
zwracane korespondencyjnie (na wskazany przez Grantobiorce adres) lub przekazywane
bezposrednio w biurze LGD (po sporzadzeniu protokotu odbioru dokumentéw).

6. W celu zachowania s$ladu rewizyjnego LGD przechowywac¢ bedzie oryginat wniosku

o wycofanie oraz kopie wycofanych dokumentow.

§6
Wezwanie do ztozenia wyjasnien lub dokumentdéw niezbednych do oceny zgodnosci zadan z LSR,
wyboru lub ustalenia kwoty wsparcia dla Grantobiorcéw
1. Po zakonczeniu naboru wnioskdw, w przypadku stwierdzenia koniecznosci ztozenia wyjasnien lub
braku kompletnosci dokumentéw niezbednych do oceny zgodnosci zadania z LSR, wyboru operacji
lub ustalenia kwoty wsparcia, LGD jednokrotnie wzywa podmiot ubiegajacy sie o przyznanie

pomocy do ztozenia wyjasnien lub dokumentdw w ciggu 7 dni od dnia doreczenia wezwania.
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2. Wezwanie Grantobiorcy przez LGD do ztozenia wyjasnien lub dokumentéw powinno mie¢ miejsce

przynajmniej, gdy:
a) dany dokument nie zostat =zatgczony do wniosku pomimo zaznaczenia
w formularzu wniosku, iz wnioskodawca go zatgcza oraz;
b) dany dokument nie zostat zatgczony (niezaleznie od deklaracji wnioskodawcy wyrazonej
we wniosku), a z formularza wniosku wynika, ze jest to dokument obowigzkowy;
¢) informacje zawarte we wniosku o powierzenie grantu oraz zatacznikach sg rozbiezne.

3. Wezwanie ma forme pisma ze wskazaniem brakujgcych dokumentdéw i/lub zakresem wyjasnien.

4. Termin na ztozenie brakujgcych dokumentdéw i/lub wyjasnien wynosi 7 dni kalendarzowych od
dnia doreczenia wezwania Grantobiorcy, osobie upowaznionej do kontaktu lub petnomocnikowi.
W przypadku niedotrzymania wskazanego terminu LGD rozpatruje sprawe na podstawie
dokumentdéw ztozonych pierwotnie w LGD.

5. Organem uprawnionym do sprawdzenia wnioskow pod wzgledem kompletnosci dokumentéw
niezbednych do oceny zgodnosci operacji z LSR, wyboru operacji lub ustalenia kwoty wsparcia s3
pracownicy biura LGD lub inne organy LGD.

6. W celu zachowania bezstronnosci oraz unikniecia konfliktu intereséw pracownicy biura LGD lub
cztonkowie innych organdéw LGD wypetniajg ,Deklaracje bezstronnosci
i poufnosci” zaftacznik nr 3 oraz Rejestr intereséw — zatgcznik nr 4 do Regulaminu Rady
Stowarzyszenia KST-LGD.

§7
Zasady wyboru Grantobiorcéw

1. Ocena i wybdr Grantobiorcéw nastepuje nie pdzniej niz w terminie 45 dni od dnia nastepujgcego
po ostatnim dniu terminu sktadania wnioskdw w ramach danego naboru. Termin moze zostac
przedtuzony jednokrotnie maksymalnie o 7 dni, w przypadku wzywania Grantobiorcow do
sktadania wyjasnien lub uzupetnien wniosku.

2. Ocena, wybor oraz ustalenie kwoty wsparcia nalezy do wytgcznej kompetencji Rady, co nie
wyklucza mozliwosci realizacji okreslonych czynnosci przez pracownikéw biura lub inne organy
LGD.

Posiedzenia Rady sg zwotywane i prowadzone zgodnie z Regulaminem Rady. Przed posiedzeniem
w sprawie oceny i wyboru Grantobiorcéw cztonkowie Rady majg obowigzek zapoznac sie ze

ztozonymi wnioskami o przyznanie pomocy, udostepnionymi im przez Biuro LGD.
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Przed przystgpieniem do oceny iwyboru Grantobiorcow kazdy cztonek Rady obecny

na posiedzeniu wypetnia ,Deklaracje bezstronnosci i poufnosci”, ktéra stanowi zatgcznik nr 3 do
Regulaminu Rady Stowarzyszenia KST-LGD.

Dane przedstawiane przez cztonkéw Rady w ,Deklaracjach poufnosci i bezstronnosci” sg
weryfikowane przez Przewodniczacego  obrad oraz pracownikéw Biura LGD
w szczegdblnosci z informacjami zawartymi w Rejestrze intereséw, stanowigcym zatgcznik nr 4 do
Regulaminu Rady Stowarzyszenia KST-LGD.

Cztonek Rady, ktéry nie ztozyt deklaracji, zostaje automatycznie wytaczony z oceny wnioskéw
wedtug kryteriow wyboru Grantobiorcow na tym posiedzeniu.

Cztonkowie Rady, co do ktdrych zachodzi uzasadnione podejrzenie wystgpienia konfliktu
intereséw w przypadku oceny i wyboru danego zadania wytaczajg sie z prac Rady nad danym
zadaniem na wszystkich etapach oceny oraz opuszczajg pomieszczenie, w ktdrym prowadzone
jest posiedzenie Rady na czas dyskusji i gtosowania nad danym wnioskiem. W przypadku, gdy
z oceny i wyboru danego wniosku wytgczyt sie Przewodniczacy obrad, prowadzenie posiedzenia
do czasu powrotu na sale obrad przejmuje cztonek Rady obecny na posiedzeniu, ktéry nie
wytaczyt sie z oceny danego wniosku, wskazany imiennie przez Przewodniczacego obrad.

Na podstawie ztozonych oswiadczen o bezstronnosci w podejmowaniu decyzji przygotowywana
jest lista cztonkéw rady biorgcych udziat w ocenie poszczegdlnych wnioskdéw grantowych wedtug
kryteriéw wyboru grantobiorcow.

Przy nazwisku cztonka Rady, ktdry nie pozostaje bezstronny w ocenie, na liscie, o ktérej mowa
w ust. 2 wpisuje sie: ,,wykluczony z oceny”.

Cztonkowie rady ktdérzy pozostajg bezstronni, podpisujg sie na liscie, o ktérej mowa w ust. 2.

Lista biorgcych udziat w ocenie, przygotowana w sposdb okreslony w ust. 1-3, stanowi zatgcznik
do uchwaty o wykluczeniu z oceny.

Ocena i wybor wniosku polega na:

a) ocenie zgodnosci z LSR,

b) ocenie wedtug Lokalnych Kryteriow Wyboru,

c) ustaleniu kwoty wsparcia
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§8
Ocena zgodnosci z LSR
Ocena zgodnosci z LSR wnioskdéw o powierzenie grantu, dokonywana jest w oparciu o Karte

oceny wstepnej, stanowigcg Zatgcznik nr 3 do Procedury i polega na sprawdzeniu czy:

1) zadanie realizuje cel gtéwny LSR oraz przedsiewziecie przez osigganie zaplanowanych w LSR

wskaznikéw;

2) zadanie jest zgodne z zakresem projektu grantowego, w ramach ktérego ma by¢ realizowane przez

Grantobiorce;

3) zadanie jest zgodne z warunkami udzielenia wsparcia zawartymi w ogtoszeniu o naborze oraz na

realizacje ktérego moze by¢ udzielone wsparcie w formie wskazanej w ogtoszeniu o naborze;

4) zadanie jest zgodne z zakresem tematycznym, wskazanym w ogtoszeniu o naborze;

5) wniosek o udzielenie wsparcia, zostat ztozony w miejscu i terminie wskazanym w ogtoszeniu

o naborze wnioskdw o udzielenie wsparcia

2.

Cztonkowie Rady wspdlnie dokonujg oceny zgodnosci zadania z LSR, w toku dyskusji nad
poszczegdlnymi elementami oceny. Wynik oceny ustalany jest w drodze gtosowania. Karte
w imieniu Cztonkéw Rady wypetnia Przewodniczacy obrad lub Cztonek Rady wskazany przez
Przewodniczacego obrad, wpisujac w odpowiednim polu karty znaku ,, X” w zaleznosci od wyniku
gtosowania, wraz ze wskazaniem ilosci gtoséw.

Zadanie uznane za niezgodng z LSR nie podlega dalszej ocenie.

Karty oceny wspdlnej podpisywane s3g przez wszystkich cztonkdéw Rady biorgcych udziat w ocenie.

§9
Ocena zgodnosci wedtug Lokalnych Kryteriow Wyboru
Cztonkowie Rady wspdlnie dokonujg oceny zgodnosci zadania wedtug lokalnych kryteriow
wyboru, na Wspdlnej karcie oceny operacji sktadanych w ramach projektéw grantowych
w ramach przedsiewziecia PROJEKTY WLACZENIA SPOLECZNEGO. Karta stanowi zatgcznik nr 4.
Cztonkowie Rady dokonujg oceny zgodnosci zadania z LKW, w toku dyskusji nad poszczegdlnymi
elementami oceny. Wynik oceny ustalany jest w drodze gtosowania. Karte w imieniu Cztonkéw
Rady wypetnia Przewodniczacy obrad lub Cztonek Rady wskazany przez Przewodniczacego obrad,
wpisujagc  w odpowiednim polu karty znaku ,X” w zaleznos$ci od wyniku gtosowania, wraz ze

wskazaniem ilosci gtoséw.
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3. Karty oceny podpisywane sg przez wszystkich Cztonkdéw Rady biorgcych udziat w ocenie.

§10
Tworzenie list ocenionych wnioskéw
1. Na podstawie wynikdw oceny Rada, sporzadza liste wnioskdéw ocenionych - zatacznik nr 5
do Procedury.
2. Lista tworzona jest wedtug kolejnosci od najwiekszej do najmniejszej liczby uzyskanych
punktéow z oceny wedlug LKW ze wskazaniem czy zadanie jest zgodne
z LSR, ze wskazaniem czy mieszczg sie w limicie okreslonym w Ogtoszeniu o Naborze.
3. W przypadku uzyskania przez wiecej niz jeden wniosek takiej samej liczby punktow
o miejscu na liscie decyduje kolejnos¢ rejestracji wnioskdw w biurze LGD.
4. Niezwtocznie po dokonaniu oceny wnioskdw o powierzenie grantu, na stronie internetowej
LGD publikowany jest protokét z posiedzenia zawierajgcy w szczegdlnosci:
a) wyniki oceny wnioskéw o powierzenie grantu z listy spetniajgcych warunki udzielenia wsparcia,
b) liste cztonkdédw Rady biorgcych udziat w ocenie,
c) rejestrinteresow cztonkéw Rady.
5. Uchwatg Rady zatwierdzane sa listy:
whnioskdw o powierzenie grantu nie spetniajagcych wymogdéw okreslonych we wspdlnej karcie oceny
wstepnej lub nie uzupetnionych we wskazanym w pismie wzywajacym do uzupetnienia terminie.
Whioski z tej listy sg pozostawione bez rozpatrzenia i nie podlegajg ocenie wedtug kryteridw wyboru
grantobiorcéw przez Rade.
whioskow o powierzenie grantu spetniajgcych warunki okreslone we wspdlnej karcie oceny wstepnej,
ktore podlegajg ocenie wedtug kryteriéow wyboru grantobiorcéw przez Rade.
6. Uchwaty o ktdrych mowa w ust. 5 sg podejmowane:
na podstawie prawidtowo wypetnionych kart oceny wedtug kryteriéw wyboru grantobiorcow,

zgodnie z kryteriami wyboru grantobiorcow dla danego konkursu grantowego.

§11
Informacja dla Grantobiorcow
1. Niezwtocznie po dokonaniu oceny grantobiorcéw, wnioskodawcom przekazywana jest informacja

o wynikach oceny zawierajgca w szczegdlnosci:
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1) w odniesieniu do grantobiorcéw, ktérych wnioski podlegaty ocenie wedtug kryteriow

wyboru grantobiorcéw;
a) liczbe przyznanych punktéw,
b) kwote proponowanego dofinansowania,
c) informacje o prawie do wniesienia odwotania ze wskazaniem terminu i formy jego
whniesienia,

d) doinformacji dotgcza sie liste ocenionych grantobiorcéw.

§12
Odwotania od decyzji Rady

1. Grantobiorcy przystuguje prawo wniesienia odwotania od oceny zadania w wymiarze:

1)
2)
3)
4)

1)
2)
3)
4)

5)

6)

oceny zgodnosci zadania z LSR,

nieuzyskania przez zadania minimalnej liczby punktow,

oceny zadania wzgledem lokalnych kryteriéw wyboru,

ustalenia kwoty wsparcia.

2. Odwotanie wnosi sie do Rady na adres siedziby LGD, w terminie 7 dni od dnia doreczenia
informacji, o ktérej mowa w § 12, ust 1., na formularzu stanowigcym zatgcznik nr 6 do Procedury.

3. Odwotanie jest wnoszone w formie pisemnej i zawiera:

oznaczenie instytucji wtasciwej do rozpatrzenia odwotania,

oznaczenie wnioskodawcy,

numer wniosku o przyznanie pomocy,

w przypadku odwotania od oceny zgodnosci z LSR, wskazanie, w jakim zakresie Grantobiorca nie

zgadza sie z oceng oraz uzasadnienie stanowiska,

wskazanie kryteridw wyboru zadania, z ktérych oceng Grantobiorca sie nie zgadza, wraz

z uzasadnieniem,

wskazanie w jakim zakresie Grantobiorca nie zgadza sie z ustaleniem kwoty wsparcia przez Rade LGD

wraz z uzasadnieniem,

4. Pozostawienie odwotania bez rozpatrzenia nastepuje w przypadku, gdy mimo prawidtowego
pouczenia, zostato wniesione:

1) po terminie,

10
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2) bez podania danych identyfikacyjnych wniosku grantowego,

3) bez wskazania kryteriéw wyboru zadania, z ktérych oceng Grantobiorca sie nie zgadza i/lub
uzasadnienia,

4) bez wskazania, w jakim zakresie Grantobiorca nie zgadza sie z oceng zgodnosci zadania z LSR,
jezeli odwotanie wniesione zostato od negatywnej oceny zgodnosci zadania z LSR lub
uzasadnienia,

5) bez wskazania w jakim zakresie Grantobiorca nie zgadza sie z ustaleniem kwoty wsparcia
przez Rade LGD lub uzasadnienia,

6) bez podpisu wnioskodawcy lub osoby upowaznionej do jego reprezentowania.

5. Porozpatrzeniu odwotan decyzja Rady jest ostateczna.

6. O pozostawieniu odwotania bez rozpatrzenia wnioskodawca informowany jest pisemnie.

7. Ponowna ocena, dokonywana w ramach rozpatrywania wniesionego odwotania, dokonywana jest

w zakresie ktérego odwotanie dotyczy.

§ 13

Ostateczna lista Grantobiorcéow

. Po zakonczeniu procedury odwotawczej Rada tworzy liste wnioskéw wybranych—(zatacznik nr 7 do

Procedury) ze wskazaniem, ktére mieszczg sie w limicie srodkdw wskazanym w ogtoszeniu o naborze

oraz liste wnioskéw niewybranych, (zatacznik nr 8 do Procedury).

. Lista wybranych grantobiorcéw zawiera w szczegdlnosci:

a.

b.

indywidualny numer wniosku o powierzenie grantu,

numer identyfikacyjny podmiotu ubiegajgcego sie o wsparcie (w zaleznosci od rodzaju
grantobiorcy: NIP, REGON, KRS)

nazwe/imie i nazwisko podmiotu ubiegajgcego sie o wsparcie,

liczbe przyznanych punktéw,

kwote dofinansowania,

okreslenie, ktére wnioski o powierzenie grantu mieszczg sie w kwocie dostepnych srodkéw
przeznaczonych na konkurs,

okreslenie, ktére wnioski grantowe nie mieszczg sie w kwocie dostepnych srodkéw

przeznaczonych na konkurs.

11
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. Whnioski, ktére nie mieszczg sie w limicie srodkéw, a spetniajg wymagania z ogtoszenia o naborze,

tworzg liste rezerwowa, wg liczby otrzymanych punktéw. Zadania z listy rezerwowej sg wybierane
kolejno do dofinansowania w przypadku wycofania wniosku przez Grantobiorce lub niepodpisania
przez niego umowy o powierzenie grantu. Zadanie z listy rezerwowej wybiera sie wéwczas, gdy jest
ono mozliwe do przeprowadzenia w okresie trwania projektu grantowego.
W stosunku do kazdego wniosku, Rada podejmuje uchwate o wyborze zadania oraz o ustaleniu kwoty
pomocy. Uchwata w sprawie wyboru zadania oraz ustalenia kwoty pomocy zawiera:
indywidulane oznaczenie sprawy,
nr identyfikacyjny podmiotu,
nazwe/ imie i nazwisko podmiotu,
tytut zadania,
uzasadnienie oceny,
liczbe uzyskanych punktéw,
wskazanie czy zadanie miesci sie w limicie srodkow,
kwote wsparcia wraz z uzasadnianiem.
W terminie 7 dni od wyboru wnioskéw, LGD przekazuje wszystkim Grantobiorcom informacje
o dokonaniu wyboru. Jesli zadanie miesci sie w limicie srodkéw wskazanym w ogtoszeniu o naborze
whnioskow, informacja zawiera takze wskazanie, ze podpisanie umowy o powierzenie grantu nastgpi po
zawarciu przez LGD z ZW umowy o przyznanie pomocy na realizacje projektu grantowego, z tym, ze
ostateczna kwota i zakres grantu mogg ulec zmianie.
Lista niewybranych grantobiorcéw zawiera w szczegélnosci:

a) indywidualny numer wniosku o powierzenie grantu,

b) numer identyfikacyjny podmiotu ubiegajgcego sie o wsparcie (w zaleznosci od rodzaju

grantobiorcy: NIP, REGON, KRS)
c) nazwe/imie i nazwisko podmiotu ubiegajgcego sie o wsparcie,
d) liczbe przyznanych punktéw.
Po rozpatrzeniu odwotan, na stronie internetowej publikowany jest protokét z posiedzenia na ktérym
rozpatrywane byty odwofania, oraz:
a) listy, o ktérych mowa w ust. 1,
b) ostateczna lista wnioskéw o powierzenie grantu,

c) lista cztonkéw Rady biorgcych udziat w posiedzeniu Rady w sprawie odwotan,

12
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d) rejestr intereséow cztonkdéw Rady biorgcych udziat w posiedzeniu w sprawie odwotan (jezeli

sktad Rady na tym posiedzeniu byt inny niz na posiedzeniu w sprawie pierwotnej oceny).
9. W przypadku braku odwotan, na stronie internetowej publikowane sg listy, o ktérych mowa w ust.
1.

10. W tym samym terminie Biuro LGD zamieszcza liste na stronie internetowej LGD.

§ 14
Przygotowanie, zawarcie i aneksowanie umowy
1. W celu realizacji zadania, LGD podpisuje z Grantobiorcg umowe o powierzenie grantu. Umowy
0 powierzenie grantu zawierane sg po zamknieciu procedury wyboru Grantobiorcow i po

podpisaniu zZW umowy na realizacje Projektu Grantowego przez LGD.

2. Jesli w wyniku weryfikacji wniosku o przyznanie pomocy na projekt grantowy ZW zakwestionuje
lub skoryguje czes$¢ kosztéw planowanych do poniesienia w ramach danego Grantu, kwota
przyznanej pomocy ulega zmianie w zakresie wskazanym przez ZW i ma to swoje odzwierciedlenie
w Umowie o powierzenie Grantu.

3. Biuro LGD przygotowuje Umowe o powierzenie grantu, wedtug wzoru stanowigcego Zatacznik nr 9

do niniejszej procedury, ktéra nastepnie udostepnia Grantobiorcy informujac go jednoczesnie
0 miejscu i terminie podpisania umowy.
4. Umowa o powierzenie grantu, stanowigca zatgcznik 9 do niniejszej procedury, okresla

w szczegolnosci:

1) zadanie grantobiorcy stuzgce osiggnieciu celu projektu grantowego,

2) cel realizacji zadania, na ktore udzielono grantu,

3) miejsce i czas realizacji zadania, z uwzglednieniem ram czasowych tj. 2 lat od dnia zawarcia
umowy przyznania pomocy na projekt grantowy, lecz nie pdzniej niz do dnia 30 czerwca 2029
r., w ktérych mozliwa bedzie realizacja przez grantobiorcow zadan w ramach projektu
grantowego, oraz ztozenie przez LGD wniosku o ptatnos$é, potwierdzajgcego realizacje
projektu grantowego,

4) kwote grantu i wktadu wtasnego grantobiorcy,

5) warunki przekazania i rozliczenia grantu,

6) zobowigzania grantobiorcy, w szczegdlnosci do:

13
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a) zwrotu grantu — w przypadku wykorzystania go niezgodnie z celem projektu

grantowego oraz zasady odzyskiwania sSrodkéw finansowych w przypadku
niewywigzania sie grantobiorcy z warunkéw umowy o powierzenie grantu,
b) poddania sie kontroli przeprowadzanej przez LGD lub inne podmioty lub instytucje do
tego uprawnione lub na zlecenie tych podmiotdw lub instytucji,
c) spetnienia przez okres realizacji projektu grantowego okreslonych warunkéw zawartych
W umowie o przyznaniu pomocy na projekt grantowy;
7) sposob i terminy wezwania do usuniecia brakéw lub ztozenia wyjasnien na etapie rozliczenia
grantu,
8) zasady oceny realizacji grantu oraz zasady przeprowadzania kontroli przez LGD, réwniez
w okresie zwigzania z celem,
9) obowigzki i tryb udostepnienia przez grantobiorce informacji uprawionym podmiotom
w okresie zwigzania celem,
10) zakres i tryb sktadania sprawozdania z realizacji przez grantobiorce grantu/zadania, réwniez
w okresie zwigzania z celem,
11) warunki zwrotu grantu zwigzane z niewykonaniem przez grantobiorce zobowigzan,
12) forme zabezpieczenia wykonania zobowigzarh umownych.
Umowa o powierzenie grantu podpisywana jest przez osoby upowaznione do reprezentacji
Grantobiorcy.
Umowa sporzadzana jest w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze
stron. Umowe podpisuje Grantobiorca lub osoba przez niego upowazniona do sktadania
oswiadczen woli w sprawach majatkowych, zgodnie ze sposobem reprezentacji okreslonym
w statucie lub innym dokumentem regulujgcym kwestie reprezentacji; nastepnie umowa
podpisywana jest przez Zarzad LGD.
Umowa o powierzenie grantu okresla wszystkie elementy wskazane
w Wytycznych.
Umowa moze zosta¢ zmieniona na wniosek kazdej ze Stron, przy czym zmiana ta nie moze
powodowac:
a) zwiekszenia okreslonej pomocy;
b) zmiany celu zadania oraz wskaznikéw jego realizacji,

c) zmiany zobowigzania o niefinansowaniu zadania z innych srodkéw publicznych;

14
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9. Kazda zmiana w umowie i we wniosku o powierzenie grantu, ktéry stanowi zatgcznik do umowy

wymaga kazdorazowo poinformowania LGD. Grantobiorca sktada pisemny wniosek o akceptacje
zmian.

10. LGD rozpatruje wniosek o zmiane w terminie 21 dni. Jesli zmiana dotyczy zakresu, ktéry byt
oceniany pod katem zgodnosci z LSR i LKW, Rada wydaje opinie, ze wnioskowana przez
Grantobiorce zmiana jest zgodna z LSR oraz LKW stosowanymi przy wyborze do finansowania.

11. Zmiana umowy wymaga zachowania formy pisemnej pod rygorem niewaznosci

12. Wezwanie przez LGD Grantobiorcy do wykonania okreslonych czynnosci w toku postepowania
0 zmiane umowy, wydtuza termin rozpatrzenia wniosku o zmiane umowy o czas wykonania przez
Grantobiorce tych czynnosci.

13. Zawarcie aneksu do umowy w  wyniku pozytywnego rozpatrzenia  wniosku
0 zmiane umowy nie wymaga osobistego stawiennictwa Grantobiorcy w LGD

i moze zosta¢ dokonane poprzez korespondencyjny obieg dokumentow.

§ 15
Weryfikacja wykonania zadan i rozliczanie realizacji zadania
. Grantobiorca zobowigzany jest do dokumentowania kazdego etapu realizacji zadania (dokumenty,
zdjecia, filmy).
. Grantobiorca zobowigzany jest do prowadzenia dokumentacji finansowo-ksiegowej zwigzanej
z wydatkami ponoszonymi w ramach realizacji zadania.
. Grantobiorca zobowigzany jest do prowadzenia na potrzeby realizacji zadania odrebnego systemu
rachunkowosci umozliwiajgcego identyfikacje wszystkich zdarzen zwigzanych z realizacjg zadania.
Wyodrebnienie odbywa sie w ramach ksigg rachunkowych lub poprzez prowadzenie zestawienia faktur
i rownorzednych dokumentéw ksiegowych, jezeli Grantobiorca nie jest zobowigzany do prowadzenia
ksigg rachunkowych.
. Dokumenty ksiegowe powinny odpowiada¢ warunkom, o ktdrych mowa w ustawie z dnia 29.09.1994r.
o rachunkowosci, a takze powinny zawiera¢ na odwrocie dokumentu opis wskazujacy na to, ze
wydatek  zostat  poniesiony w ramach realizacji zadania ze  wskazaniem  daty
i numeru umowy o powierzenie grantu, zadania, ktdrego dokument dotyczy, a takze
z wyszczegodlnieniem, w jakim zakresie wydatek zostat pokryty z kwoty otrzymanego grantu, a w jakim

ze srodkéw wiasnych.
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5. Grantobiorca zobowigzany jest do gromadzenia i przechowywania dokumentéw dotyczacych realizacji

zadania przez okres 5 lat od dnia dokonania ptatnosci koficowe;.
6. Grantobiorca po zrealizowaniu powierzonego zadania, w terminie wynikajgcym z umowy
powierzenia grantu, sktada wniosek o rozliczenie grantu na formularzu udostepnionym przez LGD,
zawierajgcym w szczegoélnosci:

a) wskazniki produktu planowane do osiggniecia,

b) osiggniete wskazniki produktu,

c) uzasadnienie nieosiggniecia planowanych wskaznikéw,

d) opis zrealizowanych zadan projektu,

e) zestawienie poniesionych wydatkéw.

7. Whniosek o rozliczenie grantu i sprawozdanie koncowe z realizacji zadania sporzadzany jest przez

Grantobiorce na formularzu udostepnionym przez LGD, ktérego wzér stanowi Zatgcznik nr 10 do
niniejszej procedury.

. W przypadku, gdy Grantobiorca nie ztozy wniosku o rozliczenie grantu i sprawozdania koricowego
z realizacji zadania w terminie okreslonym w umowie o powierzenie grantu, LGD wzywa Grantobiorce
do ztozenia tego wniosku i sprawozdania wyznaczajagc mu w tym celu dodatkowy termin.

. Nieztozenie przez Grantobiorce wniosku o rozliczenie grantu i sprawozdania z realizacji zadania
w terminie okreslonym w umowie o powierzenie grantu mimo wyznaczenia dodatkowego terminu

stanowi podstawe do rozwigzania umowy o powierzenie grantu.

10. Po zaakceptowaniu wniosku o rozliczenie grantu z realizacji powierzonego grantu oraz spetnieniu

innych warunkéw okreslonych w umowie powierzenia grantu, LGD wyptaca grantobiorcy wnioskowang

kwote refundacji pomniejszong o wyptacong wczesniej zaliczke.

§16

Monitoring, kontrola i udzielanie informacji

1. W celu zabezpieczenia prawidtowej realizacji zadania, LGD:
1) ma prawo przeprowadza¢ monitoring i kontrole realizacji zadania przez Grantobiorce,
2) LGD prowadzi monitoring i ewaluacje zaréwno w czasie realizacji zadania, jak i po jej zrealizowaniu,

3) Zarzad moze zleci¢ wykonanie kontroli dla Biura LGD lub zewnetrznym ekspertom.
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Monitoring jest procesem ciggtej weryfikacji prawidtowosci realizacji zadania, prawidtowosci

sporzadzania dokumentacji z realizacji zadania i dokonywania wydatkéw oraz innych zobowigzan
Grantobiorcy wynikajgcych z umowy o powierzenie grantu.
Ewaluacja jest procesem oceny wartosci osiggniecia zaktadanych celéw zadania. Ewaluacji dokonuje sie
za pomocy weryfikacji okreslonych kryteridow ewaluacyjnych. Ewaluacje przeprowadza LGD we
witasnym zakresie lub zleca zewnetrznym ekspertom.
Kontrola:
kontrola moze by¢ przeprowadzona zaréwno u Grantobiorcy w miejscu realizacji zadania, jak i w LGD,
biuro LGD ustala termin i zakres kontroli, o czym informuje Grantobiorce na co najmniej 2 dni przed
planowang kontrolg. Grantobiorca moze by¢ zobowigzany do przygotowania i dostarczenia do LGD
zadanych dokumentéw, do udzielenia wszelkich informacji i wyjasnien zwigzanych z realizacjg zadania
W wyznaczonym terminie, a takze do udostepnienia miejsca realizacji zadania,
3) ustalenia poczynione w trakcie kontroli mogg prowadzic¢ do korekty wydatkow kwalifikowalnych
w ramach realizacji zadania. W uzasadnionych przypadkach w wyniku kontroli wydawane sg zalecenia
pokontrolne, a Grantobiorca zobowigzany jest do przeprowadzenia dziatan naprawczych
w wyznaczonym terminie, nie dtuzszym jednak niz 14 dni, oraz do powiadomienia LGD o ich

wykonaniu.

§ 17
Zwrot grantu
W przypadku, gdy w wyniku weryfikacji wnioskdw o rozliczenie grantu lub na podstawie czynnosci
kontrolnych stwierdzono, ze kwota grantu lub jej cze$¢ zostata:
wykorzystana niezgodnie z przeznaczeniem,
wykorzystana bez zachowania odpowiednich procedur, lub

pobrana nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci,

- podlega zwrotowi odpowiednio w catosci lub czesci wraz z odsetkami w wysokosci okreslonej jak dla

zalegtosci podatkowych, liczonymi od dnia stwierdzenia powyzszych okolicznosci do dnia zwrotu.
LGD, w formie pisemnej, wzywa Grantobiorce do zwrotu kwoty grantu lub jej czesci.
Grantobiorca dokonuje zwrotu, o ktérym mowa w ust. 1, w terminie 14 dni od dnia doreczenia

wezwania.
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§18

Zabezpieczenie prawidtowej realizacji umowy
Zabezpieczeniem nalezytego wykonania przez Grantobiorce zobowigzan okreslonych w umowie jest
weksel niezupetny (in blanco) wraz z deklaracjg wekslowg (sporzgdzong na formularzu udostepnionym
przez LGD) ztozony w LGD w dniu zawarcia umowy. Minimalna kwota zabezpieczenia nie moze by¢
mniejsza niz wysokos¢ udzielonej pomocy.
W przypadku wypetnienia przez Grantobiorce zobowigzan okreslonych w umowie, LGD zwrdci
Grantobiorcy weksel, o ktérym mowa w ust. 1 po uptywie 5 lat od dnia wyptaty przez LGD ptatnosci
koncowe;j.
LGD zwraca Grantobiorcy niezwlocznie  weksel, o  ktérym mowa w ust. 1,
w przypadku:
wypowiedzenia umowy przed dokonaniem wyptaty pomocy,
odmowy wyptaty catosci pomocy,
zwrotu przez Grabtobiorce catosci otrzymanej pomocy wraz z naleznymi odsetkami w wysokosci
okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych, liczonymi od dnia stwierdzenia powyzszych okolicznosci do
dnia zwrotu.
Grantobiorca moze odebraé¢ weksel wraz z deklaracja wekslowg w LGD w terminie 30 dni od dnia
zaistnienia ktoregokolwiek ze zdarzen wskazanych w ust. 2-3. Po uptywie tego terminu LGD
dokonuje zniszczenia weksla i deklaracji wekslowej, sporzadzajac na te okoliczno$é stosowny

protokét. Protokot zniszczenia ww. dokumentdw pozostawia sie w aktach sprawy.

§ 19
Archiwizacja dokumentéw
1. Dokumentacja konkursowa zwigzana z naborem wnioskdw, oceng i wyborem projektow
grantowych, zawieraniem umow, rozliczaniem, monitoringiem i kontrolg Grantobiorcow

przechowywana jest w Biurze LGD.
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§20

Postanowienia koricowe
Jawnos¢ dokumentacji:
Grantobiorca ma prawo wgladu w dokumenty zwigzane z oceng wnioskowanej przez niego zadania.
Powyzsze dokumenty udostepniane sg zainteresowanemu Grantobiorcy w Biurze LGD. Biuro LGD,
udostepniajgc powyzsze dokumenty, zachowuje zasade anonimowosci oséb dokonujgcych oceny,
niniejsza procedura podlega udostepnieniu do wiadomosci publicznej takze poza okresem
prowadzenia przez LGD naboru, poprzez trwate zamieszczenie jej na stronie internetowej LGD
w formie pliku do pobrania. Dokument jest takze dostepny w formie papierowej w siedzibie i Biurze
LGD i jest wydawany na zgdanie osobom zainteresowanym.
Obliczanie i oznaczanie termindw:
jezeli poczatkiem terminu okreslonego w niniejszej procedurze w dniach jest pewne zdarzenie, przy
obliczaniu tego terminu nie uwzglednia sie dnia, w ktérym zdarzenie nastgpito. Uptyw ostatniego
z wyznaczonej liczby dni uwaza sie za koniec terminu,
jezeli koniec terminu przypada na dzie wolny od pracy, za ostatni dzief terminu uwaza sie najblizszy
nastepny dzien powszedni.
Bezpieczenstwo danych osobowych:
w trakcie catego procesu naboru wnioskéw, oceny i wyboru zadania zawierania uméw, rozliczania,
monitoringu i kontroli Grantobiorcéw okreslonego w niniejszej procedurze, LGD zapewnia petne
bezpieczenstwo danych osobowych.
Zasada stabilnosci:
w przypadku, gdy niniejsza procedura ulegnie zmianie w okresie pomiedzy ogtoszeniem naboru
a zakonczeniem procedury oceny i wyboru zadania w LGD, do sposobu oceny i wyboru zadania
w ramach tego naboru zastosowanie znajduje procedura w dotychczasowym brzmieniu (obowigzujaca
w momencie ogtoszenia naboru). Zapis ten ma zastosowanie takze w przypadku, gdy z jakiegokolwiek
powodu zajdzie konieczno$¢ dokonania ponownej oceny zadania.
W przypadku, gdy LKW ulegng zmianie w okresie pomiedzy ogtoszeniem naboru a zakonczeniem
procedury oceny i wyboru zadania w LGD, do oceny i wyboru zadania w ramach tego naboru
zastosowanie znajdujg kryteria w dotychczasowym brzmieniu (obowigzujagce w momencie ogtoszenia
naboru). Zapis ten ma zastosowanie takze w przypadku, gdy z jakiegokolwiek powodu zajdzie

koniecznosé¢ dokonania ponownej oceny zadania.
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§ 21 Zataczniki

Wykaz Zatgcznikdéw do procedury wyboru grantobiorcéw:

1) wzér wniosku o powierzenie grantu;
2) wzér wycofania wniosku o powierzenie grantu;

3) wzér Wspdlnej karty oceny wstepnej;

a v b

wzOr odwotania od wynikdow;

~N

)
)
) wzor listy wnioskdw ocenianych;
)
) wzér listy wnioskdw wybranych;
)

8) wzdr listy wnioskdw niewybranych;
9) wzdr umowy powierzenia grantu;

10) wzdr wniosku o rozliczenie grantu.

wzdr Wspdlnej karty oceny zgodnosci z kryteriami wyboru;

20



