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Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
dla Lubuskiego - Polska Unie Europejska

Zalacznik nr 1 do Regulamin naboru wnioskéw i zasad
realizacji projektu

grantowego wspoffinansowanego w ramach
Europejskiego Funduszu Spolecznego Plus Fundusze
Europejskie dla Lubuskiego 2021-2027

Procedura wyboru i oceny grantobiorcow w ramach projektow
grantowych wraz z opisem sposobu rozliczania grantéw,
monitorowania i kontroli

wspoffinansowanych w ramach
Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus
Fundusze Europejskie dla Lubuskiego 2021-2027
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CZESC PIERWSZA - INFORMACJE WSTEPNE

l. ZAKRES PROCEDURY

1. Zakres Procedury obejmuje czynno$ci zwigzane z przeprowadzaniem naboru wnioskow, oceny i wyboru
grantobiorcow w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus Fundusze Europejskie dla Lubuskiego na
lata 2021-2027. W ramach realizacji Lokalnej Strategii Rozwoju, LGD wybiera do realizacji, po uprzednim
ogloszeniu naboru wnioskow, projekty majace na celu realizacje projektu grantowego. Srodki na projekty
grantowe sa zapisane w budzecie LSR, w ramach poszczegoinych celow EFS+.

2. Procedura ma charakier przejrzysty, niedyskryminujacy, jawny i jest powszechnie dostepna dla
Whioskodawcow w formie elektronicznej na stronie internetowej Grantodawcy tj. KST-LGD oraz w formie
papierowej w siedzibie KST-LGD w Sulecinie, ul. Lipowa 20D.

3. Procedure uchwala Zarzad Stowarzyszenia w drodze uchwaly, zgodnie zwymogami okrelonymi dia
programoéw, w ramach ktorych realizowana jest LSR.

4. Procedura bedzie na biezaco poddawana aktualizacjom wynikajgcym ze zmian przepiséw prawa zarowno
krajowego jak i Unii Europejskiej. Wersja procedury, dostosowana do nowego brzmienia przepisow prawa, bedzie
miata zastosowanie do postgpowar w zakresie oceny i wyboru projektow wszczetych w terminach skiadania
wnioskow, ktére rozpoczely swoj bieg od dnia wejscia w Zycie nowych przepisow.

5. W ramach danego naboru wnioskéw nie moze nastgpi¢ zmiana procedury.

II. OKRESLENIA | SKROTY UZYTE W PROCEDURZE

1) Biuro LGD - Biuro Stowarzyszenia Kraina Szlakoéw Turystycznych - Lokalna Grupa Dziatania, ul. Lipowa 20D
69-200 Sulecin, powiat sulecinski, wojewddztwo lubuskie;

2) EFS+ - Europejski Fundusz Spoteczny Plus;

3) Grant/dofinansowanie — $rodki finansowe, ktére LGD powierza Grantobiorcy na realizacje zadan stuzgcych
osiggnieciu celu projektu grantowego;

4) Grantobiorca - podmiot, ktéremu LGD powierza grant. Grantobiorcg nie moze by¢ podmiot wykluczony
z mozliwosci otrzymania grantu;

5) IZ - Instytucja Zarzadzajaca - Zarzad Wojewddztwa Lubuskiego;

6) LGD - Stowarzyszenie Kraina Szlakéw Turystycznych — Lokalna Grupa Dziatania podmiot udzielajacy grantu
- Grantodawca/Operator grantu;

7) LSR -LOKALNA STRATEGIA ROZWOJU na lata 2023-2027 Stowarzyszenia Kraina Szlakéw Turystycznych
- Lokalna Grupa Dziatania;

8) Ogtoszenie — Ogloszenie o naborze wnioskéw, o ktérym mowa w art. 19 a. ust. 1 ustawy RLKS;

9) Projekt - projekt realizowany przez LGD (na podstawie zawartej umowy z Zarzadem Wojewodztwa
Lubuskiego;

10) Projekt objety grantem — projekt Grantobiorcy realizowany w oparciu 0 umowe o powierzenie grantu,

11) Rada - Rada KST-LGD - organ decyzyjny;

12) Regulamin naboru wnioskoéw - Regulamin naboru wnioskow i zasad realizacji projektu grantowego
finansowanego w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus Fundusze Europejskie dla Lubuskiego
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2021-2027;

13) RLKS - rozwdj lokalny kierowany przez spotecznosg;

14) Rozporzadzenie 2021/1060 - rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2021/1060 z dnia 24
czerwca 2021 r. ustanawiajgce wspoine przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus, Funduszu Spéjnosci, Funduszu na rzecz Sprawiedliwej
Transformacji i Europejskiego Funduszu Morskiego, Rybackiego i Akwakultury, a takze przepisy finansowe
na potrzeby tych funduszy oraz na potrzeby Funduszu Azylu, Migracji i Integraciji, Funduszu Bezpieczeristwa
Wewnetrznego i Instrumentu Wsparcia Finansowego na rzecz Zarzadzania Granicami i Polityki Wizowej (Dz.
Urz. UE L 231z 30.06.2021, z p6zn. zm.);

15) FEWL - Program Fundusze Europejskie Wojewodztwa Lubuskiego na lata 2021-2027;

16) Umowa o powierzenie grantu — umowa zawarta pomiedzy Grantodawcg a Grantobiorcg, okreslajaca prawa
i obowigzki kazdej ze stron, podczas realizacji projektu objetego grantem;

17) Umowa ramowa — umowa o warunkach i sposobie realizacji LSR, o ktérej mowa w art. 14 ustawy RLKS,;

18) Ustawa RLKS - ustawa z dnia 20 lutego 2015 r. o rozwoju lokalnym z udziatem lokalnej spotecznosci (Dz. U.
22022 r. poz. 943 z pbzn. zm.);

19) Ustawa wdrozeniowa — ustawa z dnia 28 kwietnia 2022 r. o zasadach realizacji zadan finansowanych ze
$rodkow europejskich w perspektywie finansowej 2021-2027), poz. 1079;

20) WoPG - wniosek o powierzenie grantu, sktadany przez potencjalnego Grantobiorce w ramach naboru
ogloszonego przez LGD;

21) WoRG - wniosek o rozliczenia grantu;

22) WoZ - wniosek o zaliczke;

23) Wnioskodawca — podmiot sktadajacy wniosek o powierzenie grantu;

24) WZC - Walne Zebranie Cztonkow KST-LGD;

25) ZW - Zarzad Wojewodztwa Lubuskiego - wykonujacy zadania w zakresie RLKS wdrazanego ze $rodkow
EFS, jako Instytucja Zarzadzajaca (art. 8 ust.1 Ustawy o zasadach realizacji zadar finansowanych ze
srodkéw europejskich wperspektywie finansowej 2021-2027,

26) Wytyczne podstawowe - Wytyczne podstawowe w zakresie pomocy finansowej w ramach Planu
Strategicznego dla Wspoinej Polityki Rolnej na lata 2023-2027 MRIRW;

27) Wytyczne szczegotowe - w zakresie przyznawania wyptaty i zwrotu pomocy finansowej w ramach
Planu Strategicznego dla Wspolinej Polityki Rolnej na lata 2023-2027 dla interwencji 1.13.1
LEADER/Rozwoj Lokalny Kierowany przez Spoteczno$¢ (RLKS) — komponent Wdrazanie LSR;

28) Rozporzadzenie 2021/1057 - rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 2021/1057
z dnia 24 czerwca 2021 r. ustanawiajace Europejski Fundusz Spoteczny Plus (EFS+) oraz
uchylajace rozporzadzenie (UE) 1296/2013, zwane dalej ,rozporzadzeniem EFS+",

29) LKW - Lokalne Kryteria Wyboru

30) Aplikacja — program komputerowy do obstugi naboru wnioskow
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V. PROCEDURY MONITOROWANIA | KONTROLI POWIERZONYCH GRANTOW EFS
1.1 PLAN KONTROLI

1. SPORZADZANIE | AKTUALIZACJA PLANU KONTROLI

Sporzadzenie w terminie 30 dni od daty zawarcia uméw z grantobiorcami. Planu

1. | Kontroli na caty okres realizacji projektow objetych grantem w ramach danego Biuro LGD | Plan Kontroli
naboru LGD (100% proby).

> Zatwierdzenie Planu Kontroli, ktory bedzie stanowi¢ zaltacznik do uchwaty Zarzad Uchwala Zarzadu
Zarzadu. LGD

; S e ; Zarzad
3. | Nadzér nad realizacjg Planu Kontroli - dziatanie o charakterze ciggtym. LGD -
4. | Realizacja Planu Kontroli - dziatanie o charakterze ciggtym. Biuro LGD

1.2 MONITOROWANIE | KONTROLA ZADAN

Monitoring i kontrola zadan, objetych grantem, w miejscu ich realizacji lub w siedzibie Grantobiorcy jest formg
weryfikacji zadan potwierdzajaca, Ze:
a) wspdHfinansowane towary i ustugi zostaty dostarczone,
b) faktyczny stan realizacji zadania odpowiada informacjom ujgtym we wnioskach o powierzenie grantu

i sprawozdaniach z realizacji.

1.2.1 KONTROLA ZADAN

Podmiot

L.p. Wykonywane dziatanie wykonujacy Dokument
dziatanie

1. | Kontrola planowa to kontrola zgodnie z Planem Kontroli. Biuro LGD Plan Kontroli ::

Wszczecie procedury postepowania w przypadku identyfikacii
nieprawidlowosci.

2. | Niezwtocznie (lecz nie pozniej niz 5 dni roboczych), po zaistnieniu Biuro LGD -
okoliczno$ci lub powzieciu informacii o podejrzeniu wystapienia
nieprawidtowosci.

Wyznaczenie osob uprawnionych do dokonania kontroli — (co najmniej 2
3. | osoby). Zarzad LGD Upowaznienia

W skiad zespotu kontrolujacego moga wchodzi¢ pracownicy biura oraz

22 |Strona
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cztonkowie Zarzadu LGD.
Sporzadzenie upowaznienia do kontroli.
Wystanie do grantobiorcy zawiadomienia o planowanej kontroli drogg : Ewidencja
4, ; Biuro LGD ;
elektroniczng oraz/lub poczta, korespondencji
Czynnosci kontrolne w miejscu realizacji zadania majg na celu sprawdzenie:
— wspoftfinansowanych towaréw i ustug, ich oznakowania oraz stanu
faktycznego,
— dokumentéw z realizacji zadania, Zespol Protokot z wizyty
5. | — realizacji zadan zgodnie z aktualnym harmonogramem p. kontrolnej lub
_ j . . kontrolujacy i
— stosowania obowiazku informacyjnego zgodnie z umowa monitoringu.
— przestrzegania zasad horyzontalnych za pomoca obserwaciji oraz
przeprowadzonych rozméw z pracownikami kontrolowanej jednostki
i uczestnikami projektu.
Zespot 5t z Wi
Po zakonczeniu wszystkich czynnosci kontrolnych, Zesp6t kontrolujacy k Ip Protokol Z wizyty
i . A5 ontrolujacy | kontrolnej lub
sporzadza protokét z wizyty kontrolnej lub monitoringu. s
: i . oz s : monitoringu
6. | W przypadku koniecznosci uzyskania dodatkowych wyjasnien / dokumentéw, e
skierowanie do Grantobiorcy, pisma wzywajacego do ich przediozenia . yw I
s ; . : ; : LGD do ziozenia
w terminie 5 dni roboczych od dnia przekazania tego pisma Grantobiorcy. i St B
wyjasnien.
W kazdym przypadku, a zwlaszcza w przypadku stwierdzenia w trakcie
kontroli okolicznosci skutkujacych nie kwalifikowalnoscig czesci badz catosci
poniesionych wydatkow sporzadza sie protokdt z wizyty kontrolnej lub Protokét z wizyty
monitoringu, ktory zawiera zapisy dotyczace wysokosci wydatkow kontrolnej lub
o i o . e e o . LGD -
niekwalifikowanych / wysokosci nalozonej korekty finansowe;. monitoringu
W przypadku, gdy Grantobiorca nie moze realizowa¢ w catosci projektu
objetego grantowego, w szczegdlnosci wskaznikow i kryteriow wyboru
Grantobiorca zwraca calo$¢ zaliczki na realizacje projektu grantowego.
Przestanie Grantobiorcy Protokotu z wizyty kontrolnej lub monitoringu wraz .
: - : . S " Korespondencja z
8. | zinformacja, iz Grantobiorca ma prawo zgtoszenia zastrzezen do jego tresci LGD .
s i . o ; Grantobiorca,
na pismie, w terminie 5 dni roboczych od dnia jej otrzymania.
Sprawdzenie w formie wizyty monitoringowej wykonania dziatan
9. | naprawczych, do ktérych zobowiazano grantobiorce w terminie do 30 dni Biuro LGD | Notatka stuzbowa
kalendarzowych od przyjecia protokotu
10. | Archiwizacja dokumentow. Biuro LGD -
LGD opracuje wzory dokumentéw niezbednych do realizacji poszczegélnych procesow, m.in.:
1) Plan kontroli,
2) Protokdt z wizyty kontrolnej lub monitoringu
3) Deklaracja poufnosci dla pracownikéw biura.
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1.2.2 WIZYTA MONITORINGOWA

WIZYTA MONITORINGOWA:

- ODBYWA SIE W TRAKCIE TRWANIA PROJEKTU NA PODSTAWIE:

harmonogramu realizacji wsparcia zawartego we WoPG oraz harmonogramu realizacji wypetnianego w Aplikacji.
Grantobiorca jest zobowigzany do niezwlocznego zaktualizowania harmonogramu realizacji wsparcia za

posrednictwem Aplikacji kazdorazowo, kiedy zajdg w nim zmiany uniemozliwiajace przeprowadzenie wizyty
monitoringowej, jednak w terminie nie dtuzszym, niz 10 dni kalendarzowych liczonych od dnia powziecia informacii.

Podjecie decyzji o przeprowadzeniu wizyty monitoringowej oraz .
1: : o e Biuro LGD -
powotanie skiadu zespotu — co najmniej 2 osoby
2. | Sporzadzenie upowaznienia do kontroli Biuro LGD | Upowaznienia
3 Przeprowadzenie wizyty monitoringowej w miejscu realizacji zadania, Zespot ds. :
" | celem weryfikacji u Grantobiorcy postepéw w realizacji Zadan. monitoringu
Po zakonczeniu wizyty monitoringowej, sporzadzenie w terminie 10 dni
4 roboczych protokotu, w formie pisemnej zawierajgcego m.in wskazanie | Zespdtds. | Protokot z wizyty
" | dokonanych ustalen, w tym zagrozen dia realizacji Zadania lub monitoringu | monitoringowej
nieprawidtowosci wykryte w trakcie wizyty.

Niezwloczne wszczecie dziatan zgodnie z Procedurg Kontroli pkt. 4-8
(kontrola planowa/dorazna)

LGD

Sprawdzenie w formie wizyty monitoringowej wykonania dziatan
6. | naprawczych, do ktérych zobowigzano Grantobiorce w terminie do 30 LGD Notatka stuzbowa
dni kalendarzowych od przyjecia protokotu

24| Strona




BuOl11S]| G2

"4oAmoqoso yokuep fal yokuoziaimod omysuszasidzaq aujad elumadez

Q97 "szinpaooid fazsfaiuiu m oBauojsanio A2101gojuels) niogAm | Auad0 Zelo MOYSOIUM Nniogeu nsaaoid a1yl M
"ejueimesdod | eiueiufen)yen yai | yakmoqoso yoAuep yoioms op nddisop omesd ew e210IqoJUEIS)

‘nuelb elueysAzn 19somijzow waielq z suzoeuzoumol Jsal Apobz fanje)

81031400 qn| Bueziemyazid Yol eu Apobz eluazelAm emowpo yeups| ‘aujomoiqop Jsel dololqojuels) zezid yoAuep aiuepod
'£202-€20¢ ele| eu

2souzosjods zezid obauemoiay obaufexo| nfomzos 1bsjens 97 zezid Ifoeziieal yoewes m ifoenema | 1950zomepzomelds
‘ljospuoy ‘nBuuojiuow njgd m wojoiwpod wAuul obaokleziaimod epobz ez suoiudaisopn 9ejsoz BBow smoqoso sue(

IMQLNIWNXMOA

‘llofuoy | eluemolojiuow ‘mojuelb eiuezolzos nqosods wesido z zesm yaAmojuesb mopyeloid yoewes m moosoigojuelb asi
Auado I njoghm eanpaaoid z nyZemmz m /Z0z-1202 1] BU T34 Bloezieal z nyZeimz m yoAmoqoso yoAuep elueziemszid | peziez ) oBaiysngn yafmogoso
@97 ewwazismod aimelds m-z| z Amown fepiemez aimeyspod eu 97 zazid sueziemjszid Bpaq amoqoso suep sueiqaz emjzpomalopy yokuep om
‘obapsnqn emyzpomalo yarezsiep 1sef yokmoqoso yoAuep aiseoid wAzsfeiuiu m yohueiqez walojessiuiwpy peziez | jsuszoaidzeg
‘wAuemosaisjulez Woqoso siuepez eu AuepAm Jsal | g9 azinig | sigizpais m femossided oy m Auddysop
a7xe} Jsal Juswnyog “eueiqod op nyijd siwio) m 97 lemojauiajul aluoss eu faf siuszozsaiwn afem) zazidod ‘niogeu
Q97 zezud euazpemold wasano ezod szxe) feuzaygnd 1sowopeim op nusiuddisopn ebajpod einpasoid ezslaiuN
‘Auano yokokinuoyop qoso jasomowiuoue dpesez ainmoyoez ‘Auswnyop
azszAmod deleludasopn ‘97 ounig “1idoyolo} qn| ndoxouasy Yol ejueuoyim op wameid z - eluepez BIUSZOjZ NIUP
od wAzooqos niup wAuddjseu m feiuzodleu g9 azinig m Adsoiqojuelsy nwsuemosalajuiez es auoiuda)sopn Auswnyop esjoiqojuels) | ifoejuawinyop
azszAmod “ejuepez obaiu zszid ofauemoxsolum uaoo z suezeimz Ajuawnyop m npejbm omesd ew ealoiqojuels) | /o oinig Jsoumep

IDSONNAZD

VIANTVIZA3IMOda0
Va0SO/NVOYO

IMOINOX VINIIMONVLSOd ‘IA

LTOT CLOL o v

ysfadoing diun exsiod I obapjsnqny ejp
zazid auemosueuyyoqg ejtjodsodziazy apysfadoing azsnpuny




euoJtis|oz

£102/6921 4u (3n) sluazpeziodzos adklejAyon zelo (+S43) snid Auzostodg zsnpund iysfedoing
eokleimeue)sn “J | z0g BONISZO GZ BIUP Z /G01/1Z0Z AU (3N) Apey | oBaiysladoing nuswepied sluszpeziodzoy -
(6201 'zod 1220z 2 "N "ZQ) £202-120T femosueuy simApadsiad
M yonsfedoina moxpois 8z yoAuemosueul Uepez Ifezifeal Yoepesez 0 ‘I ZZz BILISIMY 87 BIUP Z BMEIS) -
(‘wz 'uzod z ‘1202'90°0€ Z L.€Z 13N ‘2N 'Zq) lemozip, AN | IWedluels) eluezpkziez zoezi eu obamosueul
elojedsp muswnisu| | ofsuzijdumap, emisuszoaidzaeg nzsnpund ‘lbeibayu 1 bbeibiy ‘nikzy nzsnpun4 Ageziod
eu zelo Azsnpuny Yok} Agazijod eu amosueuly Asidezid azye) e ‘Anynyemyy | 0Baioeqhy ‘oBaiysiop nzsnpund
obaiysfedoin] 1 ifoewsosues | famipaimelds zozi eu nzsnpun4 ‘1osoulodg nzsnpun4 ‘snid obsuzosjodg
nzsnpun4 obanjsledoing ‘obaujeucibay nfomzoy nzsnpun obaiysfedoing askzakyop Asidezid sujodsm
aoklemmeuelsn ") |0z BOMISZO 7 BIUP Z 0901/1.20Z (3N) Apey | oBaysledoing njusweped siuezpeziodzoy -
¥S7 nuezeipm o niuazpeziodzoy -

SYTH Ameisn - mosidazid
1osoujobazazs m e ‘emesd Asidezid a1UBMOSO)SEZ
alupaimodpo klnpleuz siuemosojsez ‘Apey siuiwenbay m 1 8zinpadold fezsfeiuiu m yoAuemopnbainsiu yoemeids p alupaimodpQ
‘(nloqeu eluszsoifo alouswow m eaeNZEIMOGO) NIUBILZIQ WAMOSEZOYIAI0p M
eus)Auy einpleuz aiuemosojsez niogeu 06a) yoewel m niogAm 1 Ausdo op ‘a9 m niogAm | Auaoo Ainpadoid
Wajuazoyoxez e niogeu waiuazsoifo Azpdiwod sisaiyo m slueiwz eubajn niogAp euapy aujexo Apb ‘nypedAzid p
‘(n1ogeu eruazsoibo aiouawow m eaknZeIMOgo) niusiwziq wimosezoyskjop m
einpadold alnpleuz siuemosojsez nioqeu obs) yoewres m niogAm | Auaoo nqosods op ‘qoy] m niogAm 1 Ausdo Ainpadsoid 19sou|Iqels
Waluszoyoyez e niogeu waluazsojfo Azpdiwod aisaiyo m alueiwz aiuban einpasold ezsfeiuiu Apb ‘nypedAzid p epesez
ag
[amojaulajul aiLOLS BU NiUBMOZI[ENIYEZ NWaUzZooMZalU ebialpod ‘Aueiwz [suzosinys fef niueuoyop od ‘einpadoid ezsfaiulN
‘MZ e Q97 Azpsiwod [apemez
9souzoajods zezid obauemaialy 0Baujeyo| nlomzos nbajes)s (foezijeal a1qosods | yoeyuUNIEM 0 SIMOWN M YdAuo|SaI0 Ainpasoud
yoepesez eu Mz z elusiupobzn ebewim 1 g9 npeziez eremyon jsal euemAuoyop Ainpaooud fazsleiulu eueiwz Rueywz

£LTOT-ELOT ¥ W
i

bysfadosng Siun esod [N obapjsngn ejp
zazid auemosueuljoq ejljodsodziazy apjsfadosng azsnpung




*
- **
gj-._k
»
% *
»
spyaey
Por

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
dla Lubuskiego - Polska Unie Europejskg

WYKAZ ZAL ACZNIKOW

1. Zatacznik Nr1-  Wniosek o powierzenie grantu (WoPG) - WZOR
2. Zalacznik Nr2 -  Szczegotowy opis kryteriow wyboru projektéw grantowych realizowanych
ze Srodkow EFS+
Zatacznik nr3—  Karta weryfikacji formainej wniosku o powierzenie grantu
Zalgcznik nr4 - Karta zgodnosci wniosku z LSR
5. Zalacznik Nr5a— Karta oceny merytorycznej dla celéw f,
Zatacznik Nr 5b —  Karta oceny merytorycznej dla celow g,
Zatacznik Nr5c —  Karta oceny merytorycznej dla celow |,

P~ w

6. Zatacznik Nr6-  Umowa o powierzenie grantu na realizacje projektu objetego grantem
WZOR

7. Zatacznik Nr7 -  Wniosek o rozliczenia grantu i sprawozdanie koncowe (WoRG) - WZOR

Zatacznik Nr 7a— Wniosek o zaliczke (WoZ) - WZOR
8. ZalacznikNr8-  Ogloszenie o naborze wnioskéw — WZOR
. Zatacznik Nr9-  Deklaracja poufnosci dla pracownika biura

10. Zatacznik Nr 10—  O$wiadczenie w sprawie zgody na dorgczanie pism za pomocg Srodkow
komunikacji elektronicznej

11. Zalgcznik Nr 11 - Wzér odwotania od wyniku oceny wniosku

12. Zalgcznik Nr 12— Wzér wycofania wniosku

13. Zalgcznik nr 13-  Wz6r wycofania Protestu
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