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Zatacznik nr 2 do Umowy
Obowiazki informacyjne

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
dla Lubuskiego - Polska Unie Europejskg

e%e’ Kraina Szlakéw
o.0 Turystycznych

OBOWIAZKI INFORMACYJNE

Dziatania informacyjne i promocyjne sg elementem realizacji projektow dofinansowanych z Funduszy
Europejskich. Dziatania te sg rownie istotne, jak wszystkie pozostate i podlegajg kontroli. Kazdy beneficjent, ktory
prowadzi projekt z Funduszy Europejskich, ma obowigzek informowania opinii publicznej, uczestnikow i odbiorcow
ostatecznych projektu o uzyskanym dofinansowaniu. Niewypetnienie niektérych obowigzkéw moze skutkowac
pomniejszeniem dofinansowania, na co wskazujg zapisy w umowie o dofinansowanie projektu. Kazdy projekt,
bierze udziat wkomunikacji Funduszy Europejskich w Polsce. Dlatego tak wazne jest to, aby dziatania
komunikacyjne realizowac dobrze i efektywnie, bo sktadajq sig one na postrzeganie Funduszy Europejskich, a tym
samym Unii Europejskiej.

Od kiedy nalezy wypetnia¢ obowiazki informacyjne?

Obowigzki informacyjne nalezy wypetnia od _momentu uzyskania dofinansowania, . podpisania umowy
o dofinansowanie lub wydania decyzji o dofinansowaniu, do konca realizacji projektu lub do korfica okresu trwatosci
projektu, ktory zostat okreslony wumowie. Wtym okresie nalezy wypeinia¢ obowigzki zapisane w umowie
o dofinansowanie i stosowa¢ zasady opisane ponize;.

Jakie sg zasady tworzenia tresci i informowania o wsparciu z Funduszy Europejskich?
a) Jakiego jezyka uzywac¢ w komunikacji?

Kluczowa rolg w przypadku kazdego komunikatu odgrywa jezyk, ktéry musi by¢ dopasowany do grupy docelowej.
Jezyk powinien by¢ prosty. Nalezy unika¢ skomplikowanych zwrotéw i technicznych, specjalistycznych pojec.
b) Jak tworzyc tresci z informacjg o wsparciu otrzymanym z Funduszy Europejskich?

Dziatania informacyjne Ilub promocyjne powinny skupi¢ sie na oznakowaniach obowigzkowymi zestawieniami
znakow, umieszczeniem tablic, plakatow i naklejek oraz podaniem rzetelnych informacji o dofinansowaniu projektu
z Unii Europejskiej w tresci tych materiatow.

c) Co sig stanie, jesli nie zrealizujesz obowiazkow informacyjnych i promocyjnych?
W sytuacji nie wywigzania sig¢ z podstawowych obowigzkow informacyjnych i promocyjnych, instytucja udzielajaca

dofinansowania zaleci dziatania zaradcze. Jesli i one nie zostang zrealizowane, moze doj$¢ do pomniejszenia
dofinansowania projektu. Pomniejszenie moze wynie$¢ do 3% kwoty dofinansowania projektu.
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Jakie sg obowiazki informacyjne beneficjenta?

%

Obowiazkiem kazdego beneficjenta jest poinformowanie opinii publicznej oraz uczestnikow projektu o uzyskanym
dofinansowaniu z FE (Funduszy Europejskich). Aby to zrobi€, nalezy:

1. Zamiesci¢ znaki: Funduszy Europejskich, barw RP i Unii Europejskiej na:

a. wszystkich dziataniach informacyjnych i promocyjnych dotyczacych projektu, takich jak np. e-publikacije, ulotki,
broszury, publikacje, notatki prasowe, strony internetowe, newslettery, mailing, materiaty filmowe, materialy
promocyjne, konferencije, spotkania,

b. dokumentach zwigzanych z realizacjg projektu podawanych do wiadomosci publicznej, np. dokumentacii
przetargowej, ogtoszeniach, analizach, raportach, wzorach uméw, wzorach wnioskow,

c. dokumentach imateriatach dla osob ipodmiotdw uczestniczacych w projekcie, np. za$wiadczeniach,
certyfikatach, zaproszeniach, materiatach informacyjnych, programach szkoler i warsztatow, listach obecnosci,
prezentacjach multimedialnych, umowach oraz kierowanej do nich korespondencji,

d. produktach, sprzecie, pojazdach, aparaturze itp., powstatych lub zakupionych w projekcie, poprzez umieszczenie
na nich trwatych naklejek.

UWAGA: Oznaczenie nie musi pojawi¢ sie na dokumentach, ktérych ze wzgledu na ich specyfike nie mozna
zmieniac i ingerowac w ich wzory, np. z powodu obowigzujgcego prawa (dokumenty ksiegowe, certyfikaty etc.).

2. Oznaczy¢ miejsce realizacji projektu przez umieszczenie tablicy informacyjnej lub plakatu — w zaleznosci od
catkowitego kosztu projektu;

UWAGA: W przypadku instrumentéw finansowych, beneficient/ podmiot finansujacy musi takze zapewni¢, za
pomocg warunkéw umownych, aby réwniez ostateczni odbiorcy oznaczali miejsce realizacji projektu tablicami
informacyjnymi, gdy sg one wymagane.

3. Umiescic opis projektu na oficjalnej stronie internetowej, jesli beneficient jg posiada;
4. Umiesci¢ opis projektu w mediach spotecznosciowych.

5. Dokumentowa¢ dziatania informacyjne i promocyjne prowadzone w projekcie, aby mie¢ dowdd, ze obowigzki

w tym zakresie zostaty wypetnione.

Jak oznacza¢ dokumenty i dziatania informacyjno - promocyjne w projekcie?

Jesli beneficjent realizuje projekt dofinansowany przez program krajowy, oznaczenie projektu musi zawierac

nastepujace znaki
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Przykladowe zestawienie znakéw dla programéw krajowych (wariant peinokolorowy):

Fundusze Rzeczpospolita Dofinansowane przez
Europejskie - Polska Unie Europejska

Przyktadowe zestawienie znakow dla programow krajowych (wariant achromatyczny):

Fundusze Dofinansowane przez :‘ * ‘;
Europejskie Unie Europejska L

UWAGA: Znak barw RP wystepuje wytacznie w wersji peinokolorowej. Dlatego zestawienie znakéw FE, znaku barw
RP i znaku UE zawsze wystepuje w wersji peinokolorowe;j. Zatem, jesli wykorzystuje sie achromatyczng wersje
zestawienia znakow, nie umieszcza sie znaku barw RP stosujac wowczas zestawienie dwoch znakéw: FE i UE w

wersji achromatycznej.

Znak Funduszy Europejskich, znak barw RP oraz znak Unii Europejskiej muszg by¢ zawsze umieszczone w
widocznym miejscu materiatu lub dokumentu. Dla spelnienia tego warunku wystarczy, jesli np. pierwsza strona
dokumentu zostanie oznaczona zestawieniem znakéw.

Peinokolorowe zestawienia znakéw FE ze znakiem barw RP oraz znakiem UE nalezy stosowa¢ w przypadku
nastgpujacych materiatow: strony internetowe, publikacje elektroniczne np. materiaty video, animacje, prezentacie,
newslettery, mailing, publikacje i materiaty drukowane np. foldery, informatory, certyfikaty, zaswiadczenia, dyplomy,
zaproszenia, programy szkolen, itp., korespondencja drukowana, jesli papier firmowy jest w wersji kolorowej,
naklejki, materiaty brandingowe i wystawowe np. baner, stand, roll-up, $cianki, namioty
i stoiska wystawowe, billboardy itp. materiaty promocyjne tzw. gadzety.

Achromatycznych zestawier znakow (bez znaku barw RP) mozna uzy¢,
jezeli:
a) nie ma ogdlnodostepnych mozliwosci technicznych zastosowania oznaczen peinokolorowych ze wzgledu np. na

materiat, z ktérego wykonano przedmiot np. kamien, mosiadz, braz lub jezeli zastosowanie technik peinokolorowych
znacznie podniosfoby koszty,

b) zastosowanie wersji penokolorowych nie jest mozliwe ze wzgledu na charakter otoczenia (miejsce kultu lub
zabytek),

c) materiaty z zaloZenia wystepuja w wersji achromatycznej, np. korespondencja drukowana (jesli papier firmowy
jest wykonany w wersji achromatycznej), dokumentacja projektowa (np. dokumenty przetargowe, umowy,
ogtoszenia, opisy stanowisk pracy).

Nie mozna w zestawieniu umieszcza¢ znakéw podmiotéw (np. wykonawcow, podwykonawcow), ktérzy realizujg
dziatania w projekcie, ale ktdrzy nie sa beneficjentami. Inne znaki, jesli sa potrzebne, mozna umiescié poza
zestawieniem - linig znakow: FE, barw RP, UE (z wyjatkiem tablic, plakatow i naklejek, ktérych wzory nie moga by¢
modyfikowane).
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UWAGA: Jesli w zestawieniu lub na materiale wystepujg inne znaki dodatkowe (logo), to nie moga by¢ one wigksze
(mierzone wysokoscig lub szerokoscig) od flagi (symbolu) Unii Europejskiej. Nawet, jesli te znaki wystepujg na
innych nos$nikach, réwniez nie moga by¢ wieksze od flagi (symbolu) Unii Europejskiej.

Jak oznaczaé miejsce projektu? PLAKAT

Obowigzki zwigzane z oznaczaniem miejsca realizacji projektu zalezg od rodzaju projektu oraz catkowitego kosztu
projektu. Zarowno tablice, jak i plakaty, muszqg znajdowa¢ si¢ w miejscu realizacji projektu, w miejscu dobrze
widocznym dla spoteczenstwa.

Plakat umieszcza sig, gdy nie ma obowigzku umieszczenia tablicy. Nalezy wowczas umiesci¢ co najmniej jeden
plakat informujacy o projekcie, o wymiarze min. A3 (orientacja pozioma) lub podobnej wielkosci elektroniczny
wyswietlacz.

Plakat moze by¢ wydrukowany, zgodnie ze wzorem, arkusz papieru 0 minimalnym rozmiarze A3 (arkusz
o wymiarach 297x420 mm, w orientacji poziomej). Plakat moze by¢ tez wykonany z innego, trwalszego tworzywa
lub mie¢ forme elektronicznego wySwietlacza.

Plakat nalezy odpowiednio zabezpieczy¢ tak, by przez caly czas ekspozycji wygladat estetycznie. Obowigzkiem
beneficjenta jest dbanie o to, aby informacja byta caly czas wyraznie widoczna. Uszkodzony lub nieczytelny plakat
nalezy wymienic.

Plakat zawiera:

1) znak FE, znak UE oraz herb lub oficjalne logo promocyjne wojewddztwa (jesli realizujesz projekt
dofinansowany przez program regionalny),

2) nazwe beneficjenta,

3) tytut projektu (maksymalnie 150 znakow),

4) wysokos¢ dofinansowania projektu z Unii Europejskiej,
5) adres portalu www.mapadotaciji.gov.pl

Przyktadowy wzor plakatu dla programu krajowego, z paskiem dolnym w kolorze programu (zgodnie z ,Ksiggq
Tozsamosci Wizualnej marki FE na lata 2021-2027°)

Fundusze  Dofinansowane przez [EEEHEE
Europejskie Unie Europejska I

[Nazwa beneficjenta do uzupetnienia]
realizuje projekt [tytut projektu do
uzupetnienia)

Dofinansowanie projektu z UE:
[kwota w PLN do uzupetnienia]

www.mapadotacji.gov.pl
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UWAGA: Wzér plakatu jest obowigzkowy, tzn. nie mozna go modyfikowa¢, dodawaé/usuwaé znakow. Nalezy
jedynie uzupetnié tresé we wskazanych polach.

Wzory  plakatow do wykorzystania  sg dostepne  w  wers;ji elektronicznej na  stronie:
https:/iwww.fu nduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-fund uszach/fundusze-2021-2027 fprawo-i-doku menty/zasady-
komunikacji-fe/ i na stronach internetowych programow.

Plakat nalezy umiesé w widocznym i dostepnym publicznie miejscu. Moze by¢ to np. wejscie do budynku — siedziby
beneficjenta albo w recepcji. Nalezy zawiesic przynajmniej jeden plakat, a jesli dziatania w projekcie realizowane
sg W kilku lokalizacjach, plakaty nalezy umiescic w kazdej z nich.

Plakat musi by¢ wyeksponowany w trakcie realizacji projektu. Trzeba go umiesci¢ w widocznym miejscu nie poznigj
niz miesigc od uzyskania dofinansowania, czyli podpisania umowy o dofinansowanie lub wydania decyzji o
dofinansowaniu.

Jak oznaczy¢ sprzet i wyposazenie zakupione lub powstate w projekcie? NAKLEJKI

Beneficient, jest zobowigzany do umieszczenia naklejek na wyposazeniu, sprzgcie i $rodkach transportu
powstalych lub zakupionych w projekcie dofinansowanym z Funduszy Europejskich.

Naklejki nalezy umiescic na:

a) sprzetach, maszynach, urzadzeniach (np. maszyny i urzadzenia produkcyjne, laboratoryjne, komputery, laptopy,
tablety, drukarki),

b) $rodkach transportu (np. samochodach, radiowozach, tramwajach, autobusach, wagonach kolejowych),
¢) aparaturze (np. laboratoryjnej, medyczne)) itp.

Nie nalezy umieszcza¢ naklejek na przedmiotach uzytku codziennego, ktorych znaczenie ma charakter
pomocniczy/ dodatkowy w projekcie (np. meble, akcesoria biurowe, np. lampki biurkowe, drobne elementy
Wyposazenia pomieszczen, np. wieszaki itp.).

Naklejki musza znajdowaé sig w dobrze widocznym miejscu.

Naklejka zawiera: zestawienie znakow: Funduszy Europejskich (lub znaku odpowiedniego programu), barw
Rzeczypospolitej Polskiej, Unii Europejskiej

oraz.

tekst ,Zakup finansowany ze $rodkéw Unii Europejskiej’, jesli projekt jest finansowany w 100 procentach
z Funduszy Europejskich,
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lub

tekst ,Zakup wspéifinansowany ze $rodkow Unii Europejskiej”, jesli projekt jest czesciowo wspdtfinansowany
z Funduszy Europejskich.

Fundusze Europejskie

Wzor naklejki jest obowigzkowy, tzn. nie mozna go modyfikowa¢, dodawac/ usuwac znakow, poza zmiang znaku
,Fundusze Europejskie” na znak odpowiedniego programu. Kolorystyka naklejek jest taka sama dla wszystkich
programow.
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Wzory do wykorzystania sg dostepne w wersji elektronicznej na stronie:
www.funduszeeuropejskie.gov.pl i na stronach internetowych programow.

Rozmiar i materiat naklejki powinien by¢ dostosowany do powierzchni lub sprzetu, na ktérym zostanie umieszczona,
tak by wszystkie znaki byly odpowiednio czytelne i wyraznie widoczne. Jesli wielko$¢ powierzchni to umozliwia,
najmniejszy rozmiar naklejki to ok.14x8 cm.

Zmniejszanie lub zwigkszanie wymiaréw naklejki jest dopuszczalne m.in. ze wzgledu na rodzaj i charakter
przedmiotu, sprzetu itp., przy zachowaniu wszystkich elementow i proporcji wzoru (fonty oraz elementy nalezy
zeskalowac proporcjonalnie).

Naklejki trzeba umiescic przed rozpoczeciem uzytkowania zakupionych/ powstatych w projekcie sprzetow. Musza
one by¢ widoczne przez caly okres uzytkowania tego sprzetu. Naklejki musza byé trwate. Uszkodzong lub
nieczytelng naklejke musisz wymienic.

Jakie informacje musisz umiescic na oficjalnej STRONIE INTERNETOWEJ
i w MEDIACH SPOLECZNOSCIOWYCH?

Jesli beneficient posiada oficjalng strong internetowa, musi zamiescic na niej opis projektu, ktory zawiera:
1. tytut projektu lub jego skrocong nazwe (maksymalnie 150 znakow),

2. podkreslenie faktu otrzymania wsparcia finansowego z Unii Europejskiej czyli: znak Funduszy Europejskich, znak
barw Rzeczypospolitej Polskiej i znak Unii Europejskiej,

3. zadania, dziatania, ktore beda realizowane w projekcie (opis, co zostanie zrobione, zakupione etc.),
4. grupy docelowe (do kogo skierowany jest projekt, kto z niego skorzysta),

5. cel lub cele projektu,

6. efekty, rezultaty projektu (jesli opis zadan, dziatan nie zawiera opisu efektow, rezultatow),

7. warto$¢ projektu (catkowity koszt projektu),

8. wysoko$¢ wkiadu Funduszy Europejskich,

9. hasztagi: #FunduszeUE lub #FunduszeEuropejskie.

Jest to minimalny zakres informacji, obowigzkowy dla kazdego projektu. Ewentualne dodatkowe informacie, ktorych
wymaga instytucja przyznajaca dofinansowanie w Twoim programie, znajdziesz w umowie o dofinansowanie
projektu.

Te informacje i oznaczenia wymienione w punktach od 1 do 9, nalezy takze umiescié na profilu w mediach
spotecznosciowych. Jezeli beneficjent nie posiada takiego profilu, musi go zatozy¢ (przynajmniej jeden profil).

Nalezy rowniez zamieszcza¢ tam zdjecia, grafiki materialy audiowizualne oraz harmonogram projektu,
prezentujacy jego gtdwne etapy i postep prac.
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Zaréwno profil w mediach spotecznosciowych, jak i oficjalna strona internetowa powinny by¢ utrzymywane do korica
realizacji projektu. Pod koniec realizacji projektu nalezy zaktualizowac opis projektu o osiagniete efekty (na przykiad
przed zlozeniem wniosku o ptatno$¢ kofcowa).

Nalezy pamieta¢, ze oznaczenia na stronach internetowych i w mediach spoteczno$ciowych wystepujg zawsze
w wariancie petnokolorowym. Nie mozna tu zastosowa¢ wersji achromatycznych.

UWAGA: Jezeli beneficient tworzy nowg strone internetowa, ktéra finansowana jest z projektu, oznaczenia
graficzne muszg znalez¢ sie na samej gorze strony internetowej. Taka strong trzeba utrzymywac do korica okresu
trwatosci projektu.

Jak stosowaé hasztagi #FunduszeUE lub #FunduszeEuropejskie?

W przypadku wszelkich informacji o realizowanym projekcie, podawanych do wiadomosci za posrednictwem
Internetu, nalezy stosowa¢ hasztagi: #FunduszeUE lub #FunduszeEuropejskie.

Nalezy zamiesci¢ wybrany hasztag, gdy podaje si¢ informacje o projekcie, np. o podpisaniu umowy, konferencji,
otwarciu i zakoriczeniu projektu oraz gdy publikuje sie materialy promujgce projekt i jego rezultaty. Hasztagi te
obowiazkowo stosujg zardwno beneficjenci, jak i instytucje systemu wdrazania Funduszy Europejskich w Polsce,
w tym instytucje przyznajace dofinansowanie, a takze wiadze regionalne i lokalne.

Jak wlasciwie oznaczy¢ strong internetowa powstata w projekcie?

Na samej gorze strony, tj. w widocznym miejscu nad trescig, musi znalez¢ sie zestawienie znakow ziozone ze:
znaku Funduszy Europejskich (lub znaku odpowiedniego programu), znaku barw RP oraz znaku Unii
Europejskiej”. Umieszczenie ich w widocznym miejscu oznacza, ze w momencie wejscia na strone intemetowg
uzytkownik nie musi przewija¢ strony, aby zobaczy¢ zestawienie znakow.

Fundusze Rzeczpospolita Dofinansowane przez
Europejskie - Polska Unie Europejska

Jak tworzy¢ MATERIALY AUDIO, WIDEO, ARTYKULY PRASOWE i inne tresci o projektach
dofinansowanych z Funduszy Europejskich?

Gdy powstajg materialy informacyjno-promocyjne, nalezy pamieta¢, zeby informowac o finansowaniu przez Unig
Europejskg zarowno:

1. w warstwie graficznej: odpowiednie zestawienia znakéw, wskazujace na to, ze ten materiat, audycja, spot
reklamowy, artykut prasowy itp., jest dofinansowany przez UE (lub przez informacje stowna, gdy nie ma mozliwosci
umieszczenia zestawienia znakdw, np. w przypadku audycji radiowej),

jak i
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2. w warstwie tekstowej, zawartosci merytorycznej: zamieszczenie w tresci, czyli przekazie tworzonej audycj,
spotu reklamowego, artykutu prasowego itp. wyraznej informacji wskazujacej, ze projekt (np. ustuga, inwestycja)
zostat dofinansowany przez UE.

Na przykiad w artykule nalezy opisac: rodzaj wsparcia z FE, dziatania lub korzysci, warto$é projektu : xxxx z,
wysokos¢ wkiadu z Funduszy Europejskich: xxx zt

Materiaty zwigzane z komunikacjg i widocznoscig (np. zdjgcia, filmy, broszury, ulotki, prezentacje multimedialne),
ktore powstang w ramach projektu, beda mogly stuzy¢ promocji Funduszy Europejskich w kraju i za granica,

Dlatego nalezy udzieli¢ instytucji przyznajacej dofinansowanie, a takze innym instytucjom zajmujacym sie
Funduszami Europejskimi w Polsce oraz instytucjom unijnym (na ich wniosek) nieodplatnej i niewytacznej licencii
do korzystania z tych materiatow (utworéw).

Jak oznaczy¢ spotkanie informacyjne na temat projektu?

Spotkanie informacyjne na temat projektu nalezy oznaczy¢ poprzez:

- wywieszenie przy wejsciu do miejsca spotkania plakatu promocyjnego zawierajacego odpowiednie zestawienie
znakéw,

- postawienie w widocznym miejscu, np. w miejscu prezentacji/ przy méwnicy, roll-upu czy $cianki promocyjnej
zawierajgcych odpowiednie zestawienie znakow,

- umieszczenie w giownym miejscu spotkania, np. na mownicy, flagi Unii Europejskiej oraz flagi Rzeczypospolitej
Polskiej,

- uwzglednienie oznakowania i informacji o dofinansowaniu w tresci prezentacji multimedialnej i materiatow
audiowizualnych prezentowanych podczas spotkania,

- umieszczenie informacji o dofinansowaniu przedsigwzigcia/ inwestycji ze $rodkow UE we wszystkich materiatach
dotyczacych spotkania lub projektu (np. drukowanych lub multimedialnych) dla uczestnikéw.

Nalezy rowniez pamigta¢ o stownym poinformowaniu uczestnikéw spotkania o uzyskanym dofinansowaniu z Unii
Europejskiej podczas gtownej czgsci spotkania (np. prezentacii, wystapienia czy dyskusji).

Dodatkowe informacje o oznaczaniu.

Nalezy kazdorazowo rozwazyc, czy mafe przedmioty sa na pewno skutecznym i niezbednym narzedziem promocji
projektu.

Na matych przedmiotach promocyjnych nalezy umies$¢ zestawienie znakéw: FE, barw RP i UE.

W uzasadnionych przypadkach na matych przedmiotach promocyjnych mozna zastosowaé zestawienie znakéw
bez znaku barw RP.

Wszystkie oznaczenia na przedmiotach stuzacych promocji Funduszy Europejskich musza byé trwate, trudne
do usuniecia.
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Zestawienia znakow z wiasciwymi napisami musza by¢ widoczne. Nie moga by¢ umieszczane np. na wewnetrznej,
niewidocznej stronie przedmiotow. Jesli przedmiot jest tak maly, Ze nie mozna na nim zastosowac czytelnych
znakow: FE, barw RP i UE lub wariantu minimalnego bez znaku barw RP, nie mozna go uzywa¢ do celow
promocyjnych projektu.

UWAGA: Umieszczanie oznaczen wylgcznie na opakowaniach materiatow promocyjnych jest niedozwolone.

Wszystkie znaki Funduszy Europejskich, znak barw RP i znak Unii Europejskiej, a takze szczegdlowe zasady
tworzenia i uzywania tych znakéw, znajdujg sig na Portalu Funduszy Europejskich:

www.funduszeeuropejskie.gov.pl (w zaktadce Poznaj Fundusze Europejskie 2021 — 2027 — Prawo i dokumenty
— Komunikacja) oraz na stronach internetowych programéow.

Sq tam znaki i przyktadowe zestawienia znakéw zapisane w plikach programéw graficznych oraz wzory plakatow,
tablic, naklejek i pogladowe wzory innych materiatow informacyjno-promocyjnych.

Na stronach poszczegéinych programoéw regionalnych dostepne sg zestawienia znakow, obejmujgce herb lub
oficjalne logo promocyjne wojewddztwa.

Jak udokumentowac realizacje dziatan informacyjnych i promocyjnych?

Wszystkie obowigzki informacyjne oraz dziatania informacyjno - promocyjne zwigzane z realizowanym projektem
muszq zosta¢ udokumentowane. Dokumentacje te nalezy przechowywaé razem z pozostatymi dokumentami
projektowymi przez czas okreslony w umowie o dofinansowanie w formie papierowej albo elektronicznej, np. jako
skany dokumentow, zdjecia, kopie (zrzuty) stron internetowych. Jesli na potrzeby projektu powstaty materiaty
informacyjne mozna przechowywac ich pojedyncze egzemplarze (np. broszury, publikacje) albo tylko ich zdjecia.

Przyktady dokumentacji dziafar informacyjno — promocyjnych:

- zrzut ekranu strony internetowe;j,

- zdjecie potwierdzajgce umieszczenie plakatu, naklejki

- egzemplarz broszury, ulotki,

- egzemplarz okazowy publikacji,

- lista uczestnikow,

- zaproszenie na spotkanie, program spotkania, zdjecia ze spotkania,
- ogtoszenie o spotkaniu, ankieta ze spotkania,

- kopie materiatow, wydruki z maila.
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Z jakich dokumentéw wynikaja wymagania zwiazane z informacja na temat projektéw i ich promocja?

Najwazniejszymi dokumentami w tym zakresie sg;

1. Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2021/1060 z dnia 24 czerwca 2021 r. ustanawiajace
wspolne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego Plus, Funduszu Spdjnosci, Funduszu na rzecz Sprawiedliwej Transformacii i Europejskiego Funduszu
Morskiego, Rybackiego i Akwakultury, a takze przepisy finansowe na potrzeby tych funduszy oraz na potrzeby
Funduszu Azylu, Migracji i Integracj, Funduszu Bezpieczenstwa Wewnetrznego i Instrumentu Wsparcia
Finansowego na rzecz Zarzadzania Granicami i Polityki Wizowej (Dz. Urz. UE L 231 z 30.06.2021, str. 159, z pozn.
zm.) ;16

dostepne na: https://eur-lex.europa.eu/legal-content/PL/TXT/?uri=CELEX:32021R1060

2. Strategia komunikacji Funduszy Europejskich na lata 2021-2027,

3. Strategie komunikacji poszczegoinych programoéw (dostepne na stronach internetowych tych programéw),
4. Ksiega Tozsamosci Wizualnej marki Fundusze Europejskie 2021-2027,

5. Wytyczne dotyczace informacji i promocji Funduszy Europejskich na lata 2021-2027,

6. Wytyczne dotyczace realizacji zasad rownosciowych w ramach funduszy unijnych na lata 2021-2027, dostgpne
na: https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl

11






